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B&W Adviesnota 

 

Onderwerp nieuwe procesmachtigingen  

Zaaknummer Z24001067 

B&W datum 24 juni 2024 

Naam steller Medewerker team Kwaliteit 

Teammanager Teammanager team Kwaliteit 

Portefeuillehouder M.C. Uitdehaag 

 

Besproken met portefeuillehouder? 

Ja, met M.C. Uitdehaag op 17 juni 2024 

Openbaarheid 

Ja, met uitzondering van bijlage 2 en 5 

Reden: Bescherming van de privacy 

per direct. 

Bevoegd orgaan 

B en W en de Burgemeester 

 

 

Advies  

1. Het sjabloon, zoals opgenomen in bijlage 1, vast te stellen voor de vaste 

vertegenwoordiging van het college, de gemeenteraad en/of de gemeente tijdens juridische 

procedures. 

2. De in bijlage 2 opgenomen personen te machtigen om als vaste procesvertegenwoordiger 

van de gemeente Venray en zijn bestuursorganen (behoudens de burgemeester) op te 

treden.  

3. Alle eerder afgegeven algemene procesmachtigingen in te trekken. 

4. De algemeen jurist de bevoegdheid te geven om voor nieuwe medewerkers een algemene 

machtiging af te geven, danwel voor specifieke situaties een eenmalige machtiging te 

verstrekken, met uitzondering van machtigingen namens de burgemeester, conform bijlage 

3. 

 

Voor zowel de burgemeester als het college: 

5. Het sjabloon, zoals opgenomen in bijlage 4, vast te stellen voor de vaste 

vertegenwoordiging van het college, de burgemeester en de gemeente Venray. 

6. De in bijlage 5 opgenomen personen te machtigen om als vaste procesvertegenwoordiger 

van zowel de gemeente Venray als haar bestuursorganen op te treden. 

 

Inleiding 

De in een gemeente aanwezige bestuursorganen evenals de gemeente als rechtspersoon kunnen in 

allerlei juridische procedures terechtkomen. Tijdens deze procedures zal iemand namens de 

bestuursorganen/gemeente het woord moeten (kunnen) voeren. Zo iemand noemen we een 

procesvertegenwoordiger. Hiervoor worden binnen de gemeente Venray op dit moment algemene 

procesmachtigingen afgegeven. Onderzoek heeft uitgewezen dat de huidige machtigingen niet 

geheel voldoen aan wet- en regelgeving. Deze nota ziet op het aanpassen van de 

procesmachtigingen.  
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Beoogd resultaat  

Een juridische juiste en organisatorisch gewenste manier van procesvertegenwoordiging inrichten. 

 

Argumenten  

 
1.1 Met het vaststellen van een sjabloon, worden procesmachtigingen op een 

eenduidige manier afgegeven. 
Dat zorgt ervoor uniformiteit en voorkomt fouten. 

1.2 Zowel de verschillende bestuursorganen als de rechtspersoon Gemeente Venray 
kunnen in allerlei juridische procedures verwikkeld raken. 
Het is belangrijk dat zowel de bestuursorganen als de gemeenten in deze 

procedures goed vertegenwoordigd worden. Hiervoor is het belangrijk dat zowel 
de verschillende bestuursorganen als de vertegenwoordiger van de gemeente 

Venray (de burgemeester), hiervoor de juiste procesmachtigingen afgeven.  
2.1 De in de bijlage opgenomen mensen verrichten allemaal juridische 

werkzaamheden. 
Daardoor kan het voorkomen dat zij betrokken worden in juridische procedures. 
Om tijdens zittingen het woord te kunnen voeren is een machtiging nodig. 

2.2 Door het afgeven van vaste machtigingen hoeft niet per zitting/zaak een 

machtiging afgegeven te worden. 
Dat scheelt veel administratief werk. 

2.3 Door het afgeven van vaste machtiging is het eenvoudiger om elkaar te 
vervangen bij last-minute verhindering. 
Een andere collega met een vaste machtiging kan dan eenvoudig de zitting 
overnemen. 

2.4 In de meeste gevallen gaat het om standaard besluiten die in de regel in 

mandaat genomen zijn. 
Dat vraagt niet om bestuurlijke afstemming aan de voorkant. Als het nodig is om 
strategie te bepalen, zal hierover afstemming plaatsvinden met de 
portefeuillehouder en indien nodig een besluit opgehaald worden bij het 
relevante bestuursorgaan.  

3.1 Het bestaan van twee verschillende machtigingen voor hetzelfde is onwenselijk. 
Er kan discussie ontstaan over wat de juiste is. 

3.2 Door alle voorgaande machtigingen in te trekken, is het overzicht van 
machtigingen juridisch juist en actueel. 
Iedereen die over een vast machtiging moet beschikken, is in het overzicht 
meegenomen. Machtigingen van anderen zijn niet meer geldend. 

4.1 Door deze bevoegdheid lager in de organisatie te beleggen, hoeven toekomstige 
machtigingen niet steeds met een voorstel naar het college 

De algemeen jurist kan beoordelen of iemand over een machtiging moet 
beschikken voor zijn of haar werkzaamheden. Dit scheelt veel administratief 

werk en tijd.  
4.2 De burgemeester kan relatief snel zelf machtigingen afgeven die betrekking 

hebben op procedures tegen/namens het bestuursorgaan ‘burgemeester’ 
Het is daarom niet nodig om hiervoor de algemeen jurist bevoegd te maken.  

5.1 De burgemeester kan als bestuursorgaan ook in procedures terechtkomen 

Ook hiervoor zal procesvertegenwoordiging plaats moeten vinden. Deze 
procesvertegenwoordiging ziet uitsluitend op procedures waarin de burgemeester 
het bevoegde bestuursorgaan is. Hier zijn slechts enkele medewerkers 
inhoudelijk mee belast. Deze procesmachtiging geldt daarom uitsluitend voor die 
medewerkers. 

 

 

Kanttekeningen of risico’s 

 
2.1 Ook ingehuurde medewerkers kunnen een vaste machtiging krijgen als ze zijn 

ingehuurd om juridische werkzaamheden te verrichten of andere werkzaamheden 
verrichten waarbij het voorkomt dat de naar de bezwaarschriftencommissie en of 
gerechtelijke instantie moeten. 
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Door ook hen van een vaste machtiging te voorzien, voorkomen we onnodig 
administratief werk. In alle machtigingen wordt opgenomen dat de machtiging 
geldt zolang een medewerker in dienst is bij de gemeenten en/of zijn tijdelijke 
aanstelling/detachering eindigt.  

2.2 Naast vaste machtigingen kan het nodig zijn om medewerkers voor een 

specifieke zaak te machtigen. 
Deze mogelijkheid blijft gewoon bestaan. Hierbij kan gedacht worden aan een 
medewerker met specifieke (technische) kennis, dit meegaat naar een zitting om 
een procesvertegenwoordiger op inhoud te ondersteunen. Hierbij gaat het dan 
om eenmalige machtigingen.  

 

 

Communicatie  

n.v.t. 

 

Financiële gevolgen  

n.v.t. 

 

Vervolgtraject besluitvorming  

De procesmachtigingen zullen verstrekt worden aan de verschillende personen, zodat zij die tijdens 

of voorafgaand aan zittingen kunnen tonen. Verder zal de algemeen jurist het overzicht van 

procesvertegenwoordigers bewaken en actueel houden. Nieuwe collega’s zullen apart van een 

procesmachtiging voorzien moeten worden en opgenomen moeten worden in het overzicht. 

Vertrekkende collega’s zullen uit het overzicht verwijderd moeten worden.  

 

Evaluatie  

n.v.t. 

 

 

 

 

Bijlagen  

1. Sjabloon voor vaste procesmachtiging. 

2. Overzicht van medewerkers die een vaste procesmachtiging krijgen voor het college en de 

gemeente Venray. 

3. Bevoegdheidsbesluit om procesmachtigingen af te geven. 

4. Sjabloon voor vaste procesmachtiging inclusief de burgemeester. 

5. Overzicht van medewerkers die een vaste procesmachtiging krijgen voor het college, de 

gemeente en de burgemeester. 

 

Naslagwerk  

 



 

 

 

Het college van burgemeester en wethouders van 
Venray,  
en  

De burgemeester van de gemeente Venray 
Ieder voor zover het zijn bevoegdheid betreft 

   

overwegende dat: 

 

• het college van burgemeester en wethouders als bestuursorgaan in verschillende juridische 

procedures verwikkeld kan raken; 

• het college eveneens bevoegd is rechtsgedingen namens de gemeenteraad te voeren, 

alsmede namens de gemeenteraad bezwaar te maken; 

• de gemeente Venray als rechtspersoon in verschillende juridische procedures verwikkeld 

kan raken; 

• de burgemeester bevoegd is rechtsgedingen namens de gemeente te voeren; 

• het college en de burgemeester het wenselijk achten vertegenwoordigers van het college 

en de gemeente in gerechtelijke procedures op te laten treden namens de gemeente en het 

bevoegd gezag en deze vertegenwoordigers daarvoor te laten beschikken over een vaste 

machtiging; 

• het college en de burgemeester het wenselijk achten de algemeen jurist de bevoegdheid te 

geven de daarvoor benodigde machtigingen af te geven; 

 

BESLUITEN: 

1. als vaste vertegenwoordiger van het college/de gemeente Venray aan te wijzen [naam]; 

2. deze ambtenaar het college/de gemeente Venray te laten vertegenwoordigen in zittingen 

van: 

• de vaste commissie voor de behandeling van bezwaar- en beroepschriften; 

• de rechtbanken; 

• de gerechtshoven; 

• de Hoge Raad; 

• de Afdeling bestuursrechtspraak van de Raad van State; 

• de Centrale Raad van Beroep; 

• Gedeputeerde Staten van Limburg; 

• Directoraat-Generaal Rijkswaterstaat directie Limburg. 

3. de machtiging te laten gelden vanaf de datum van ondertekening van dit besluit, tot 

maximaal einde dienstverband bij de gemeente Venray; 

 

Venray, [datum] 

de burgemeester,      de secretaris, 

 

M.C. Uitdehaag       E.G.J. Voorn   

     De burgemeester, 

 

     M.C. Uitdehaag 



 

 

 

Het college van burgemeester en wethouders van 
Venray,  
en  

De burgemeester van de gemeente Venray 
Ieder voor zover het zijn bevoegdheid betreft 

   

 

overwegende dat: 

 

• het college van burgemeester en wethouders als bestuursorgaan in verschillende juridische 

procedures verwikkeld kan raken; 

• het college eveneens bevoegd is rechtsgedingen namens de gemeenteraad te voeren, 

alsmede namens de gemeenteraad bezwaar te maken; 

• de gemeente Venray als rechtspersoon in verschillende juridische procedures verwikkeld 

kan raken; 

• de burgemeester bevoegd is rechtsgedingen namens de gemeente te voeren; 

• het college en de burgemeester het wenselijk achten vertegenwoordigers van het college 

en de gemeente in gerechtelijke procedures op te laten treden namens de gemeente en het 

bevoegd gezag en deze vertegenwoordigers daarvoor te laten beschikken over een vaste 

machtiging; 

• het college en de burgemeester het wenselijk achten de algemeen jurist de bevoegdheid te 

geven de daarvoor benodigde machtigingen af te geven; 

 

BESLUITEN: 

1. De algemeen jurist de bevoegdheid te geven om procesmachtigingen te verstrekken aan 

medewerkers van de gemeente Venray. 

2. Aan deze bevoegdheid de volgende voorwaarden te verbinden: 

a. Procesmachtigingen voor zaken namens het bestuursorgaan “de burgemeester” zijn 

uitgezonderd van dit besluit. Deze machtigingen worden door de burgemeester zelf 

afgegeven. 

b. De door de algemeen jurist afgegeven procesmachtigingen, worden gemonitord en 

periodiek aan het betreffende bestuursorgaan gerapporteerd.  

3. Deze bevoegdheid bekend te maken via het elektronisch gemeenteblad en op te nemen in 

het bevoegdhedenregister van de gemeente Venray. 

 

Venray, 24 juni 2024 

de burgemeester,      de secretaris, 

 

M.C. Uitdehaag       E.G.J. Voorn   

 

     De burgemeester, 

 

     M.C. Uitdehaag 



 

 

 

De burgemeester van Venray,  
 

   

 

overwegende dat: 

 

de burgemeester als bestuursorgaan in verschillende juridische procedures verwikkeld kan raken; 

 

de burgemeester het wenselijk acht vertegenwoordigers in gerechtelijke procedures op te laten 

treden namens de burgemeester en deze vertegenwoordigers daarvoor te laten beschikken over 

een vaste machtiging; 

 

 

BESLUITEN: 

1. als vaste vertegenwoordiger van de burgemeester aan te wijzen [naam]; 

2. deze ambtenaar de burgemeester te laten vertegenwoordigen in zittingen van: 

• de vaste commissie voor de behandeling van bezwaar- en beroepschriften; 

• de rechtbanken; 

• de gerechtshoven; 

• de Hoge Raad; 

• de Afdeling bestuursrechtspraak van de Raad van State; 

• de Centrale Raad van Beroep; 

3. de machtiging te laten gelden vanaf de datum van ondertekening van dit besluit, tot 

maximaal einde dienstverband bij de gemeente Venray; 

 

Venray, [datum] 

 

 

De Burgemeester,          

 

 

M.C. Uitdehaag     
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